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POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS

La E.S.E. ISABU reconoce la gestion documental y de archivos como un proceso fundamental para garantizar
la transparencia, la eficiencia administrativa, el acceso a la informacion publica y la preservacion de la memoria
institucional, en coherencia con la normativa del Archivo General de la Nacién (AGN), los lineamientos de la
Funcion Publica y el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

La Entidad se compromete a implementar de manera integral el Programa de Gestion Documental (PGD) y el
Plan Institucional de Archivos (PINAR), a aplicar las Tablas de Retencion Documental (TRD) y Tablas de
Valoracion Documental (TVD), a consolidar el Archivo Electronico de Gestion (AEG), y a proteger y custodiar
documentos en todo su ciclo de vida, garantizando asi su organizacion, conservacion, integridad y disposicion

final.

De igual forma, la politica promueve la modernizacion tecnoldgica, la articulacién con el Gobierno Digital y la
Seguridad de la Informacion, el fortalecimiento de la cultura archivistica y la proteccion especial de archivos
relacionados con derechos humanos, comunidades étnicas y poblaciones vulnerables, como parte del
compromiso con la generacion de valor publico y la defensa de los derechos ciudadanos.

OBJETIVOS DE LA POLITICA

Fortalecer la gestidon documental y de archivos de la E.S.E. ISABU mediante la implementacion del PGD vy el
PINAR, la aplicacién de TRD/TVD, la consolidacién del archivo electrénico, la preservacion del patrimonio
documental y la garantia de acceso oportuno, transparente y seguro a la informacién, en articulacion con
Gobierno Digital, Seguridad de la Informacién y MIPG.

ESTRATEGIAS

1. Implementacion del PGD y el PINAR: ejecutar y actualizar de forma periodica los instrumentos de
planeacion y control archivistico establecidos por el AGN.

2. Aplicacion de TRD y TVD: organizar, conservar y depurar los documentos institucionales conforme a
su ciclo vital y disposicién final.

3. Modernizacion y archivo electrénico: consolidar el Archivo Electrénico de Gestion (AEG) y promover
el uso de tecnologias para optimizar el manejo documental.

4. Acceso y transparencia: garantizar que la informacién archivistica esté disponible de manera
oportuna, segura y accesible, fortaleciendo la rendicién de cuentas y el control social.

5. Proteccion y custodia: salvaguardar los documentos institucionales, con especial énfasis en los
archivos de derechos humanos y de poblaciones vulnerables.

6. Cultura archivistica: fortalecer capacidades y competencias de servidores y contratistas mediante
formacion, sensibilizacién y buenas précticas en gestion documental.

7. Articulacién institucional: integrar la gestion documental con Gobierno Digital, Seguridad de la
Informacion y demas politicas del MIPG, favoreciendo la eficiencia administrativa y la austeridad del

gasto.

INDICADORES

1. Porcentaje de cumplimiento del Programa de Gestion Documental (PGD) y del Plan Institucional de
Archivos (PINAR).

2. Porcentaje de aplicacién de las Tablas de Retencion Documental (TRD) y Tablas de Valoracién
Documental (TVD).

3. Porcentaje de transferencias documentales realizadas conforme a lo programado.

4. Numero de servidores y contratistas capacitados en gestion documental y cultura archivistica.
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