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1. OBJETIVO

Establecer las estrategias y acciones para garantizar la preservacion a largo plazo de los documentos electronicos
de archivo que produce la Empresa Social del Estado Instituto de Salud de Bucaramanga- ESE ISABU asegurando
su integridad, fiabilidad, autenticidad y disponibilidad a lo largo del tiempo.

2. ALCANCE

Inicia con la identificacion de las necesidades y falencias en materia de preservacion digital de la ESE ISABU a
partir del Diagndstico de documentos electronicos de archivo, continda con la formulacion de las estrategias y
acciones de preservacion digital a largo plazo y con la construccion de las actividades respectivas, y finaliza con la
ejecucion y seguimiento del presente plan.

3. RESPONSABLE

El Gerente de la ESE ISABU, los jefes de oficinas, los demas funcionarios publicos y/o contratistas que tengan bajo
su control o custodia documentos electronicos de archivo.

4. DEFINICIONES

Accesibilidad: La disponibilidad y usabilidad de la informacién, en el sentido de la capacidad o facilidad futura de la
informacién de poder ser reproducida y por tanto usada.

Almacenamiento de documentos: Accion de guardar sistematicamente documentos de archivo en espacios,
mobiliario y unidades de conservacién apropiadas.

Archivo de gestion: Archivo de la oficina productora que retine su documentacién en tramite, sometida a continua
utilizacién y consulta administrativa.

Archivo central: Unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento de los archivos de gestion y retine
los documentos transferidos por los mismos una vez finalizado su tramite y cuando su consulta es constante.

Archivo histérico: Archivo al cual se transfiere del archivo central o del archivo de gestién, la documentacion que
por decision del correspondiente Comité de Archivo, debe conservarse permanentemente, dado el valor que
adquiere para la investigacion, la ciencia y la cultura. Este tipo de archivo también puede conservar documentos
historicos recibidos por donacién, depésito voluntario, adquisicion o expropiacion.

Autenticidad: Entendida como el efecto de acreditar que un documento es lo que pretende ser, sin alteraciones o
corrupciones con el paso del tiempo. Es uno de los componentes que conforman la confianza del documento
respecto al contexto, estructura y contenido.

Ciclo vital del documento electrénico: El ciclo vital del expediente electrénico esta formado por las distintas fases
por las que atraviesa un expediente desde su creacion hasta su disposicion final.

Conservacion preventiva: Se refiere al conjunto de politicas, estrategias y medidas de orden técnico vy
administrativo con un enfoque global e integral, dirigidas a reducir el nivel de riesgo, evitar o minimizar el deterioro
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de los bienes y, en lo posible, las intervenciones de conservacidn — restauracion. Comprende actividades de gestién
para fomentar una proteccién planificada del patrimonio documental.

Conversion: Conversion del documento a través de un procedimiento informatico que realice el cambio de formato
del documento electrénico, garantizando las condiciones establecidas en la fase de planificacién. Todo proceso de
conversién deberia ser reversible, es decir, que se pueda conservar el documento original hasta el final del proceso
de forma que pueda revertirse el proceso en caso de que ocurra algun error. Como respaldo, podrian utilizarse
archivos temporales que minimicen el riesgo de pérdida de informacién.

Disponibilidad: Entendida en un documento electrénico, como la capacidad actual y futura de que tanto el
documento como sus metadatos asociados puedan ser consultados, localizados, recuperados, presentados,
interpretados, legibles, y por tanto estar en condiciones de uso.

Documento electrénico: Es la informacién generada, enviada, recibida, almacenada y comunicada por medios
electronicos, opticos o similares.

Documento electrénico de archivo: registro de informacién generada, recibida, almacenada y comunicada por
medios electronicos, que permanece almacenada electronicamente durante todo su ciclo de vida, producida por una
persona o entidad debido a sus actividades o funciones, que tiene valor administrativo, fiscal, legal o valor cientifico,
histérico, técnico o cultural y que debe ser tratada conforme a lo principios y procesos archivisticos.

Documento Digital: informacion representada por medio de valores numéricos diferenciados — discretos o
discontinuos-, por lo general valores numéricos binarios (bits), de acuerdo con un codigo o convencion
preestablecidos.

Documento hibrido: Documento conformado simultaneamente por documentos analogos y electronicos, que a
pesar de estar separados forman una sola unidad documental por razones del tramite o actuacién”.

Documento nativo electrénico: Documento que ha sido elaborado desde un principio en medios electrénicos y
permanecen en estos durante todo su ciclo de vida.

Documento digitalizado: Documento en soporte fisico como el papel que se convierte 0 escanea para su
utilizacién en medios electronicos.

Emulacion: Recreacion en sistemas computacionales actuales del entorno software y hardware para permitir la
lectura de formatos obsoletos.

Expediente electronico de archivo: Conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un procedimiento
administrativo cualquiera que sea el tipo de informacion que contengan.

Fiabilidad: Entendida como la capacidad de un documento para asegurar que su contenido es una representacion
completa, fidedigna y precisa de las operaciones, las actividades, los hechos que testimonia o se puede establecer,
declarar o sostener el acto o hecho del que es relativo, determinando la competencia del autor y examinando tanto
la completitud en la forma del documento como el nivel de control ejercido durante su proceso de produccion.

Fondo acumulado: Conjunto de documentos dispuestos sin ningun criterio de organizacion archivistica.

Instrumento archivistico: Herramientas con propositos especificos, que tienen por objeto apoyar el adecuado
desarrollo e implementacién de la archivistica y la gestion documental.
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Integridad: Entendida como la cualidad de un documento para estar completo y sin alteraciones, con la cual se
asegura que el contenido y atributos estan protegidos a lo largo del tiempo. Es uno de los componentes que
conforman la confianza del documento.

Medio de almacenamiento: Es un hardware que se utiliza principalmente para almacenar datos.
Migracion: Cambio a nuevos formatos/plataformas (hardware y software) o nuevos medios.

Normalizacion de formatos: Establecer un catalogo de formatos a utilizar en la Entidad para la preservacion digital
y normalizar la produccién documental con formatos de archivo de preservacién a largo plazo.

Obsolescencia: Devaluacidn de un articulo debida al progreso tecnolégico, lo cual sucede usualmente cuando una
nueva tecnologia o un nuevo producto sustituyen a otro mas antiguo, que no tiene por qué ser necesariamente
disfuncional.

Plan de preservacion digital a largo plazo: Documento estratégico que incorpora una serie de estrategias y
acciones especificas, tendientes a asegurar la preservacion a largo plazo de los documentos electronicos de
archivo, donde se deben establecer las necesidades generales y especificas para la preservacion de los
documentos electrénicos de archivo de una entidad, determinando las prioridades e identificando las acciones y
estrategias a implementar.

Preservacion digital: Conjunto de principios, politicas, estrategias y acciones especificas destinados a asegurar la
estabilidad fisica y tecnolégica de los datos, la permanencia, el acceso y entendimiento de la informacion de los
documentos electronicos de archivo, protegiendo el contenido intelectual por el tiempo que se considere necesario.

Preservacion a largo plazo: Conjunto de acciones y estandares aplicados a los documentos durante su gestion
para garantizar su preservacion en el tiempo, independientemente de su medio y forma de registro o
almacenamiento. La preservacién a largo plazo aplica al documento electrénico de archivo con su medio
correspondiente en cualquier etapa de su ciclo vital.

Programas de conservacion preventiva: Conjunto de procesos y procedimientos de conservacion aplicables al
Plan de conservacién documental y al Plan de preservacion digital a largo plazo.

Refreshing: Actualizacion de software o medios.

Riesgo: Es la posibilidad de que suceda algun evento que tendré un impacto sobre los objetivos institucionales o del
proceso. Se expresa en términos de probabilidad y consecuencias. Toda posibilidad de ocurrencia de aquella
situacion que pueda afectar el desarrollo normal de las funciones de la entidad y el logro de sus objetivos.

Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo- SGDEA: Conjunto de reglas que rigen el
almacenamiento, uso, permanencia y disposicién do documentos electrénicos de archivo y/o informacién acerca de
ellos, asi como las herramientas y mecanismos usados para implementar dichas reglas. Su objetivo es facilitar la
organizacion de los documentos electronicos de archivo, controlarlos, manteniendo su vinculo archivistico, orden
original y de procedencia y la relacidn entre las distintas agrupaciones documentales (fondo, seccion, subseccién,
series y subseries documentales), permitiendo asi la conformacién de expedientes electronicos integros y
garantizando las transferencias documentales entre sistemas cuando sea necesario asi como la eliminacion,
conservacion temporal o preservacion a largo plazo de acuerdo a lo contemplado en las Tablas de Retencion
Documental.
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Sistema Integrado de Conservacion- SIC: Es el ¢ onjunto de planes, programas, estrategias, procesos y
procedimientos de conservacién documental y preservacién digital, bajo el concepto de archivo total, acorde con la
politica de gestion documental y demas sistemas organizacionales, tendiente a asegurar el adecuado
mantenimiento de cualquier tipo de informacién, independiente del medio o tecnologia con la cual se haya
elaborado, conservando atributos tales como unidad, integridad autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
accesibilidad, desde el momento de su produccion y/o recepcion, durante su gestion, hasta su disposicion final, es
decir, en cualquier etapa de su ciclo vital.

Tabla de Retencion Documental- TRD: Listado de series, con sus correspondientes tipos documentales, a las
cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.

Tabla de Valoracion Documental- TVD: Listado de asuntos o series documentales a los cuales se asigna un
tiempo de permanencia en el archivo central, asi como una disposicion final.

5. DESARROLLO

La actualizacién del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo debe realizarse una vez se han cumplido las fases
de disefio e implementacion, o de acuerdo a las nuevas necesidades que identifique la ESE-ISABU en la materia; de
igual forma este documento esta sujeto a las directrices que expida el Archivo General de la Nacion para su
formulacion, a través de guias o normas, por lo que es posible que deba modificarse antes que finalice la vigencia
del Sistema Integrado de Conservacion.

La ESE ISABU ha establecido acciones encaminadas a garantizar las caracteristicas de integridad, autenticidad y
acceso de los documentos electronicos de archivo por el tiempo que sean requeridos de acuerdo con su utilidad, en
el desarrollo de las funciones administrativas y misionales.

La preservacion digital de los documentos a largo plazo como aspecto necesario para desarrollar la misién y vision
de la institucidn, promoviendo a través de la gestién documental la promocidn y proteccién de los derechos y
deberes de los usuarios y prestadores de los servicios publicos domiciliarios al garantizar el acceso, fiabilidad,
integridad, conservacion y preservacion de los documentos electronicos

Para dar cumplimento a este objetivo a continuacion se propuso la implementacion del Plan de Preservacion Digital
a Largo Plazo como parte del Sistema Integrado de Conservacion'y siguiendo lo dispuesto en el Acuerdo 003 de
2015 “Por el cual se establecen lineamientos generales para las entidades del Estado en cuanto a la gestién de
documentos electronicos generados como resultado del uso de medios electronicos de conformidad con lo
establecido en el capitulo IV de la Ley 1437 de 2011, se reglamenta el articulo 21 de la Ley 594 de 2000 y el
capitulo IV del Decreto 2609 de 2012”, el cual estipula que:

‘Las autoridades deberan adoptar las politicas, medidas y estandares necesarios para asegurar la conservacion a
largo plazo de los documentos y expedientes electrénicos de archivo, independientemente del sistema informético
que los generd, tramité o en el cual se conservan, para facilitar su consulta en el tiempo™2.

Para la elaboracién de este plan se tomaron como punto de partida las necesidades y falencias de la entidad
identificadas en la primera etapa de elaboracion del Diagnostico de documentos electrénicos de archivo (Anexo 1
Diagnéstico de documentos electrénicos de archivo) y la aplicacion del Modelo de madurez para medir la capacidad

1 Acuerdo 006 de 2014, articulo 4, Archivo General de la Nacidn.
2 Acuerdo 003 de 2015, Articulo 16. Preservacion digital, Archivo General de la Nacion.
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de preservacion digital (Anexo 2 Encuesta Modelo de madurez para medir la capacidad de preservacion digital) cuyo
resultado arrojo que actualmente la entidad se encuentra en la Etapa 1 o Etapa Nominal.

De acuerdo con esto, para la vigencia 2023 se plantearon actividades acordes a los recursos técnicos, tecnolégicos,
humanos y financieros con los que cuenta actualmente la entidad, priorizando las fases de diagndstico, evaluacion y
andlisis de la preservacion digital de los documentos electrénicos de archivo.

El eje central de este plan sera el concepto de preservacion digital y su estructura se guiara por los Fundamentos de
Preservacion Digital establecidos por el Archivo General de la Nacién3, por lo que se establecieron los siguientes 5
programas de conservacion preventiva a desarrollar:

1. Programa de identificacion y analisis de documentos electronicos a preservar (documentos electronicos de
archivo, dispositivos y medios de almacenamiento).

Programa de articulacion de la preservacion digital con los instrumentos de gestion documental.

Programa de estrategias y técnicas de preservacion digital.

Programa de almacenamiento de los documentos electrénicos de archivo.

Programa de inclusién de la preservacion digital en la politica de seguridad y privacidad de la informacion.

akrown

La efectividad en la implementacion de estos programas implica una articulacion de procesos y recursos
intelectuales entre Gestidn Documental y Gestidon de la TICs para el andlisis, construccion y ejecucion de
actividades.

El Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, debe enmarcarse en las normas técnicas y estandares
internacionales vigentes, asi como la normatividad vigente en la materia, de acuerdo con las politicas y directrices
del Archivo General de la Nacion y el Ministerio de las Tecnologias de la Informacién y Comunicacionesa.

5.1. PROGRAMA DE IDENTI!:ICACION Y ANALISIS DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS A PRESERVAR
DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO, DISPOSITIVOS Y MEDIOS DE ALMACENAMIENTO).

En la vigencia 2023 se ejecutd el programa con resultados efectivos para dar fiabilidad al almacenamiento digital
entro estos estan:

e Conocer de primera mano la cantidad de series y subseries que se producen electrénicamente para tener un
panorama claro en cuanto a la produccion, distribuciéon y almacenamiento de los documentos electrénicos
dentro de la institucion.

o |dentificar los sistemas de almacenamiento con los que cuenta la entidad para determinar si son suficientes o
de lo contrario requerir la cantidad exacta para el manejo de los documentos electrénicos en cada oficina de la
entidad.

El Programa de identificacion y analisis de documentos electrénicos a preservar esta orientado por el principio de
seleccion que establece que “las entidades deben decidir qué preservar teniendo en cuenta las obligaciones legales
y de valoracién, conforme a sus Tablas de Retencion Documental- TRD y/o Tablas de Valoracion Documental-

% Archivo General de la Nacion. Fundamentos de Preservacion Digital a Largo Plazo. Bogota: Archivo General de la Nacion,
2018, pag. 30- 42. Archivo General de la Nacién. Guia para la elaboracion e implementacién del Plan de Preservacion Digital.
Bogota: Archivo General de la Nacién, 2021, pag. 27-37.

4 Acuerdo 006 de 2014, articulo 24, Archivo General de la Nacién.
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TVD’s, de esta forma, es fundamental realizar un proceso de seleccion, ya que no todos los documentos
electrénicos poseen las caracteristicas y valores para ser objeto de preservacion.

De igual forma, es importante identificar y analizar los dispositivos 0 medios de almacenamiento con los que cuenta
la entidad determinando asi los recursos actuales y las necesidades en lo referente a la preservacion digital y los
riesgos asociados a esta.

En el cumplimiento de los controles establecidos en los riegos de gestion definidos por el Grupo de Gestién
Documental y Correspondencia los riesgos se identifican de la siguiente manera:

-Pérdida de la integridad de la informacién fisica o digital que reposa en el archivo de gestidn, central y el sistema de
gestién documental.

-Procesos operacionales archivisticos gestionados de manera inadecuada.
-Para realizar el debido seguimiento y control de la preservacién de los documentos electronicos, se hace imperativo
tener presente los niveles de riesgo derivados de amenazas y debilidades de la Superservicios en torno al manejo

de sus documentos digitales.

Dentro del Diagnéstico de Documentos Electronicos se evidencio los aspectos que pueden ocurrir si el programa no
se implementa como es, entre ellos estan:

- Fondos acumulados de documentos electrénicos.
- Desconocimiento de la necesidad de implementar el principio seleccién en los documentos electronicos, el cual
permite una seleccion fundamentada, coherente y responsable de los documentos electrénicos que deben ser

objeto de preservacién.

- Desconocimiento de las necesidades de la entidad frente a los dispositivos 0 medios de almacenamiento con los
que se cuenta para la preservacion digital de los documentos electrénicos de archivo.

- Desconocimiento de los riesgos asociados a la gestion y preservacion de los documentos electronicos de archivo.

Tabla 1 Actividades a ejecutar en el 2024

No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable
1 Actualizar el inventario de series, Identificar aquella documentacion que se esta
subseries y tipologias documentales en produciendo en soporte electrénico tomando como base | Gestién Documental
soporte electronico las Tablas de Retencion Documental- TRD e
inventariarla.
2 Actualizar el Diagnéstico de Documentos Recolectar la informacion necesaria para identificar la
Electronicos de Archivos. situacion actual de la entidad en cuanto a la gestion y Gestion Documental/  Apoyo de
conservacion de documentos electrénicos de archivo y Gestion de las TICs
realizar el diagndstico respectivo.

5 Archivo General de la Nacion. Guia para la elaboracién e implementacion del Plan de Preservacion Digital. Bogota: Archivo
General de la Nacion, 2021, pag. 18.
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5.2. PROGRAMA DE ARTICULACION DE LA PRESERVACION DIGITAL CON LOS INSTRUMENTOS DE
GESTION DOCUMENTAL.

Durante el 2023 se realiz6 articular el programa de Gestién Documental junto con las estrategias de preservacion
digital, logrando integrar conceptos para la implementacion de los instrumentos archivisticos de la entidad.

Por medio del Programa de articulacion de la preservacion digital con los instrumentos de Gestion Documental se
quiere lograr la integracion del concepto de preservacion digital a los instrumentos archivisticos, logrando, asi, la
instrumentalizacién de la gestién y preservacion de los documentos electrénicos de archivo y posibilitando una
adecuada planeacion de los procesos estratégicos.

Este programa se hara efectivo mediante la actualizacion de los instrumentos archivisticos ya existentes en la ESE
ISABU como lo son el Plan Institucional de Archivos- PINAR y el Programa de Gestién Documental- PGD o la
construccion de nuevos instrumentos.

Problemas por solucionar en la Entidad:

- Ausencia de la gestion y preservacion de los documentos electrénicos de archivo (conceptos, estrategias,
acciones, procedimientos, etc.) en los instrumentos archivisticos con los que cuenta la entidad.

-Inexistencia de los instrumentos archivisticos relacionados directamente con la gestién y preservacién de los
documentos electronicos de archivo.

-Ausencia de planeacion en lo que concierne a los procesos relacionados con la gestion y preservacién de los
documentos electronicos de archivo.

Tabla 2 Actividades a ejecutar en el 2024.

Documentos Electronicos - MOREQ para el disefio del Sistema
de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo- SGDEA

No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable
1 Elaborar, aprobary publicar el Manual Elaborar y aprobar el Manual de Correspondencia Gestion Documental
de Correspondencia
2
Actualizar Manual de Comunicaciones | Realizar la actualizacion del manual de comunicaciones | Gestion Documental
Oficiales oficiales Oficina de Calidad
3 Actualizar el Banco Terminoldgico Realizar la actualizacion del Banco Terminologico donde se
evidencien las series y subseries documentales comunes en la | Gestion Documental
administracion de la institucion
4 Elaborar el Modelo de Requisitos Construir un Modelo de Requisitos para la Gestion De | Gestion Documental/ Gestion de

las TICs/
Administrativa

Subgerencia

aplicable para la vigencia 2024.

5.3. PROGRAMA DE ESTRATEGIAS Y TECNICAS DE PRESERVACION DIGITAL.

El Programa de estrategias y técnicas de preservacion digital tiene como finalidad determinar los mecanismos que
se implementaran para garantizar la preservacion digital de los documentos electrénicos de archivo, asi como los
recursos y herramientas necesarias para hacerlos efectivos.

La efectividad de este programa implica un trabajo conjunto y constante entre Gestion Documental y Gestion de las
TICs para realizar el andlisis de las necesidades de la ESE ISABU en lo que refiere a la preservacion digital y
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evaluar los requerimientos que se ajusten a estas necesidades. De este modo, este programa se ve enlazado con
diferentes perspectivas y alternativa
Problemas por solucionar en la Entidad:

- Incumplimiento de principios y normativa archivistica vigente relacionada con el almacenamiento, conservacion y
custodia de los documentos electronicos de archivo.

- Pérdida de informacion por factores como la obsolescencia de los recursos tecnoldgicos (Hardware, Software,
formatos digitales), insuficiencia de la capacidad de preservacion digital de la entidad, ataques informaticos, fallas,
errores humanos, desastres naturales, etc.

- Degradacion de los principios de autenticidad, integridad, fiabilidad y disponibilidad del documento electronico de
archivo.

- Pérdida de los valores primarios del documento electrénico de archivo restandole credibilidad a la informacién
contenida en este.

Tabla 3 Actividades a ejecutar en el 2024.

No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable

Buscar  Propuestas  econdmicas
donde presten el servicio de | Realizar busqueda de diferentes empresas que presten servicio | Gestion Documental/
1 implementacion del Sistema de | de implementacion del Sistema de Gestion de Documentos
Gestion de Documentos Electrénicos | Electronicos de Archivo- SGDEA.

de Archivo- SGDEA

5.4. PROGRAMA DE ALMACENAMIENTO DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO.

Siguiendo lo dispuesto en el Decreto 2609 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en materia de Gestion
Documental para todas las Entidades del Estado”, que en su articulo 22 establece la responsabilidad de las
entidades publicas en la gestién y conservaciéon de los documentos electrénicos de archivos, el Programa de
almacenamiento de los documentos electronicos de archivo tiene por objetivo central definir las necesidades de
almacenamiento y accesibilidad de los documentos electronicos de archivo de la entidad e iniciar, a partir de esto,
un proceso que permita asegurar su preservacion.

La ejecucion y efectividad de este programa dependera del desarrollo de un Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo- SGDEA, ya que actualmente la ESE ISABU no cuenta con este. Para esto, se requiere una
etapa de planeacion, anélisis, disefio e implementacién, y el producto principal es la adquisicién de una solucién
tecnoldgica acorde a las necesidades de la entidad en lo referente a la gestion y almacenamiento de sus
documentos electronicos de archivo.

Problemas por solucionar en la Entidad:

- Desorganizacion y pérdida de informacion vital para la entidad (administrativa, juridica, histérica, cultural, cientifica,
etc.).

6 Decreto 2609 de 2012, articulo 22, Archivo General de la Nacion.
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- Incumplimiento de principios y normativa archivistica vigente relacionada con el almacenamiento, conservacion y
custodia de los documentos electronicos de archivo.

- Ausencia de un Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo- SGDEA que facilite la organizacion
de los documentos y su control, manteniendo su vinculo archivistico, orden original y de procedencia y la relacién
entre las distintas agrupaciones documentales (fondo, seccidn, subseccion, series y subseries documentales).

Tabla 4 Actividades a ejecutar en el 2024.
No Actividad

Descripcion de la actividad Responsable

1. Elaborar informe de la Gestion documental
implementacién de un Sistema de | Elaborar informe de la implementacion de un Sistema de Gestion
Gestion de Documentos Electronicos | de Documentos Electronicos de Archivo- SGDEA

de Archivo- SGDEA

5.5. PROGRAMA DE INCLUSION DE LA PRESERVACION DIGITAL EN LA POLITICA DE SEGURIDAD Y
PRIVACIDAD DE LA INFORMACION.

El Programa de inclusién de la preservacion digital con la politica de seguridad y privacidad de la informacion tiene
como propdsito integrar la preservacion digital dentro de la politica de seguridad y privacidad de la informacién de la
entidad logrando asi que las estrategias y acciones establecidas dentro de la preservacion digital cumplan con lo
dispuesto en la politica de seguridad y privacidad de la informacién y se garantice la correcta preservacion de los
documentos electronicos de archivo de acuerdo a la familia de normas ISO-27000 y demas normativa relacionada.

La ESE ISABU cuenta con una politica de seguridad y privacidad de la informacion adoptada por medio de la
Resolucion No 0362 de 2020, por lo que el objetivo de este programa es que la preservacion digital sea incluida
dentro de esta.

Problemas por solucionar en la Entidad:

- Incumplimiento de principios y normativa relacionada con la confidencialidad y privacidad de datos personales.

- Pérdida de los valores primarios del documento electronico de archivo restandole credibilidad a la informacién
contenida en este.

- Alteracion y pérdida de informacién por modificaciones, adiciones, supresiones, ocultaciones y utilizacion indebida
del documento electronico de archivo.

Tabla 5Actividades por ejecutar en el 2024.

No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable
1 Socializar la politica de seguridad y Socializar en reunién de grupo primario la politca de
privacidad de la informacién seguridad y privacidad de la informacién que se actualizo y Gestion Documental
aprobd anteriormente Gestion de las TICs
2 Socializar la Politica de Preservacién o - I )
o PO Socializar la Politica de Preservacion Digital que se elabord -
Digital que se elaboré y publico en bli sqina Web Gestion Documental
pégina Web y publico en pagina We!
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5.6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES POR PROGRAMA PARA LA VIGENCIA 2024

De acuerdo a las actividades priorizadas en cada uno de los programas que, conforman el Plan de Preservacion
digital a largo plazo se definié el siguiente cronograma para su ejecucion durante la vigencia 2024.

DISPOSITIVOS Y MEDIOS DE ALMACENAMIENTO, ANALISIS DE RIESGOS)

PROGRAMA DE IDENTIFICACION Y ANALISIS DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS A PRESERVAR (DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO,

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO DE EJECUCION

1° SEMESTRE 2024

2° SEMESTRE 2024

01 02 03 04 05

06 07 08 09

10

1"

12

subseries y tipologias
documentales en soporte
electrénico

Actualizar el inventario de series,

ylo dispositivos de

electronicos

Actualizar inventario de medios

almacenamiento de documentos

Actualizar el Diagnéstico de
Documentos Electrénicos de
Archivos.

PROGRAMA DE ARTICULACION DE LA PRESERVACION DIGITAL CON LOS INSTRUMENTOS DE GESTION DOCUMENTAL

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO DE EJECUCION

1° SEMESTRE 2024

2° SEMESTRE 2024

01 02 03 04 05

06 07 08 09

10

1"

12

Correspondencia

Elaborar, aprobar el Manual de

las series y subseries

Actualizar Banco Terminoldgico de

electronicos de archivo

Elaboracién Modelo de requisitos
para la gestion de documentos

PROGRAMA DE ESTRATEGIAS Y TECNICAS DE PRESERVACION DIGITAL

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO DE EJECUCION

1° SEMESTRE 2024

2° SEMESTRE 2024

01 02 03 04 05

06 07 08 09

10

1

12

Buscar Propuestas econdmicas
donde presten el servicio de
implementacion del Sistema de
Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo- SGDEA

la adquisicién del SGDEA

Formar grupo de trabajo con el
area de sistemas para analizar las
propuestas de las empresas para

PROGRAMA DE ALMACENAMIENTO DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO DE EJECUCION

1° SEMESTRE 2024

2° SEMESTRE 2024

01 02 03 04 05

06 07 08 09

10

1

12

Elaborar informe de la

Gestion de Documentos

implementacion de un Sistema de

Electronicos de Archivo- SGDEA

PROGRAMA DE INCLUSION DE LA PRESERVACION DIGITAL CON LA POLITICA DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION
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ACTIVIDAD PLAZO DE EJECUCION
DESCRIPCION 1° SEMESTRE 2024 2° SEMESTRE 2024
01 02 | 03 | 04 05 06 07 08 | 09 10 1 12

Socializar la politica de seguridad
y privacidad de la informacion

Socializar la  Politica  de
Preservacion Digital

5.7. ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE PRESERVACION DIGITAL PARA LA VIGENCIA 2024

No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable
1 Actualizar el Plan de Preservacion Actualizacion del documento plan de Preservacion digital a
digital a largo plazo 2024 largo plazo para la vigencia 2024 de acuerdo al diagnéstico Gestion Documental
realizado.
2 Publicar en pégina web institucional y

Dar a conocer a los grupos de interés y valor el Plan de
Preservacion Digital a largo plazo de la vigencia 2024 a
través de la pagina web institucional

socializar en grupo primario el Plan Gestion Documental
de Preservacion digital a largo plazo

vigencia 2024

3 Ejecutar las actividades programadas A , Gestion Documental
: Ejecucion de las actividades programadas en el
en el cronograma de los cinco

o cronograma para cada uno de los cinco programas definido
giroigfgﬁ? cf)el Efggglzr\isi:;gm en el plan de Preservacion digital a largo plazo para la
232 4 gop 9 vigencia 2024
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